Instruktion om inloggning till avtalsuppfdljning

1. Gatill http://uppf.decimalen.se/
2. Gatill Mina sidor /om du loggar in for forsta gangen

DECIMALEN

Ratt verlctyg for det ekonomisha pusslet

HEM MIMNA SIDOR | KONTAKTA 055

Logga in med inloggningsuppgifterna som ni fick av Decimalen.

o

3. Klicka pa ”"Logga in” — ange e-post och I6senord som du fick pa mejl.

Usemname or email

Remember me

LOGIN

Lost your password?

4. Nardu arinloggad ser du féljande fonster;

. x
Vill du uppdatera losenordet? I
D E CI L E N Anvandamamn | kostadin paviov@gmailcom v
Ratt verktyg for det ekonomiska pusslet Losenord | sessssees - ©
HEM | MINA SIDOR v | PROJEKT | LOGGA UT Uppdatera Iésenordet Nej tack

You are currently logged in as Ko Pav. View Profile | Account settings | Logout »

Det finns en Meny-knapp med "Projects” for kunder med prenumeration for projekt.
Det finns en Meny-knapp med ”Logga ut”
Till héger blir man tillfragad om man vill spara sina inloggningsuppgifter.


http://uppf.decimalen.se/

5. Klicka pa Mina sidor

DECIMALEN

Ratt verktyg for det ekonomiska pusslet

HEM | PROJEKT LOGGA UT

Kund — BSSD
Skicka Arende

Mina Arenden

Dar ser man vilka sidor &r aktiverade for just hans/hennes konto.
”Skicka arende” och "Mina arende” ar synliga enbart for bestallaren inom er organisation och
endast om er organisation prenumererar pa tjansten.

6. Klickar man pa Kund ”XXXX” sa kommer man till en enkel inloggning som kraver ett sarskilt
|6senord.

Det har innehallet ar 1osenordsskyddat. Vanligen ange ditt I6senord nedan for att visa inneha

Det sarskilda Losenordet skickas enbart till bestéllaren inom er organisation.

Anledningen till detta ar att rapporterna kan innehalla kanslig information och det ar enbart
bestdllaren som avgdr vem som bér ha tillgang till dessa.

Den andra anledningen ar att rapporterna finns tillgangliga for atkomst. Laddas de ner sa blir
de allménna handlingar. | och med att de finns pa var egen server sa forblir de
sekretessbelagda for alla forutom er med tillgang till rapporterna.

For det tredje kan en obehorig spridning innebara risk for er data och var strategi samt
investering i produkten.

7. Genom att klicka pa knappen “Projects” kommer man till féljande sida dar enbart er
organisations aktiva projekt ar synliga.



Projects My tasks Calendar

Project Manager

a o Completed « Favourite = Al

v Grid View List View

Kund 1

8. Klickar man pa ett projekts namn kommer man till projektets ”Overview” (egen sida)
Under denna vy kan man se vilka som ar med i projektet och fléden.

Projects Iy tasks Calendar

Kund 1

ED Overview Activities fi Discussions Task Lists 1 Milestones & Files Gantt Chart

@ 1 3 26 1 8 6
Discussions Task Lisis Tasks Comments Files Milestones

Last 30 days

Activity Task
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Users

Kostadin
Ko Pav
Igbal Mu...
Samra Su...
Martin P.

Matilda ...

8. 2 lvyn finns dven sex (sex) stycken aktiva genvagar som tar dig till de vanligaste funktionerna
inom respektive flik.

&7 Overview Activities i Discussions Task Lists o Milestones I Files Gantt Chart

@ 1 3 26 1
Discussions Task Lists Tasks Comments

6
Milestones

8.3 ”Activities” innehaller en fullstandig lista dver alla aktiviteter.

Projects Iy tasks Calendar

Kund 1 Search .
&7 Overview Activities I Discussions Task Lists [ Milestones = Files Gantt Chart

Ko Pav has created a task, Funktionalitet Jan 14, 09:06 am
14 Ko Pav has created a task, Ny rapport version senast juni. Jan 14, 09:06 am
January Ko Pav has created a task, Fixa farger. Jan 14, 09:05 am
Ko Pav has created a discussion board titled as Rapporter. Jan 14, 09:04 am
Ko Pav has commented on a file, Manad-1-1.pdf. Jan 14, 09:03 am
Ko Pav has created a milestone, Arsrapport Dec 27, 10:25 am
27 Ko Pav has created a milestone, Halvarsrapport Dec 27, 10:25 am
December Ko Pav has created a milestone, Rapport kvartal 4. Dec 27. 10:24 am
Ko Pav has created a milestone, Rapport kvartal 3. Dec 27. 10:23 am
Ko Pav has created a milestone, Rapport kvartal 2. Dec 27, 10:22 am
Ko Pav has created a milestone, Rapport kvartal 1. Dec 27, 10:22 am
Ko Pav has created a task. Assign forms Dec 27, 10:19 am
Ko Pav has created a task, Utveckling av frontend. Dec 27 10:19 am
Ko Pav has created a task, Add avtal. Dec 27 1018 am

Ko Pav has created a task, Uppstart av uppfoljning1 Dec 27. 10:18 am



8.4 Under fliken "Discussions” kan ni skriva interna meddelanden "+Add new message”

Projects Categories My tasks Calendar Reports Progress Modules

Kund 1 Search

ED Overview Activities i Discussions Task Lists T Milestones = Files Gantt Chart B Invoice Settings

© Add New Discussion

Meddelandena kan kopplas till en viss aktivitet, projekt eller person, du kan dven bifoga
filer.

ED Overview Activities i Discussions Task Lists T Milestones = Files Gantt Chart B Invoice Settings

© Add New Discussion

Create a new message
Enter message fitle
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Write a comment...

=]

V

Private

To attach select files from your computer.

Notify users Select all

Kostadin Paviov
Ko Pav

Igbal Musaji
Samra Subasic
Martin Perlstedt

ADD MESSAGE



8.5 Fliken "Task list” innehaller listor med alla aktiviteter som ar registrerade.

| ”list view” ser du alla dina aktiviteter

EZ Overview Activities &4 Discussions Task Lists [ Milestones = Files Gantt Chart B Invoice Settings

+ Add Task List Kanban 3] Filter
Add New Task (Character limit 200 m

v Inbox @ o7

v Flyttjanster @ 010

~  Avtal kaffe Ref nr 2356 @ 019
»  Avtal Larm och sakerhet ref nr 3418 @

Du kan adven se dina aktiviteter i “kanban”. Detta ar en vy dar du kan ha koll pa dina pagaende

aktiviteter och dra dem till de olika kolumnerna nedan efterhand som du hanterat din aktivitet. Du kan
aven skapa nya aktiviteter “Add new task”

L3 Fullscreen

= List View ‘ IIl Kanban | Filter
()ppet At
Uppstart av uppfdljning1 Add avtal Assign forms
@ 12 Jan ® 30 Dec © 23 Dec
Fixa farger Ny rapport version senast juni
®21Jan @ 22 Jun
Funktionalitet Utveckling av frontend
© 12 Jan ® 26 Dec

8.6 Under fliken "Milestones” samlas alla viktiga tidpunkter som bor uppfyllas inom varje
projekt.



Projects My tasks Calendar

Kund 1

ED Overview Activities £i Discussions Task Lists [z Milestones & Files Gantt Chart

Add Milestone

° Upcoming Milestones

Rapport kvartal 1 p ‘." v
(2 months left - March 17 2020 )

Rapport kvartal 2 p "" v
(5 months left - June 17 2020 )

Halvarsrappert 24 ‘i v
(5 months left - June 25 2020 )

Rapport kvartal 2 Fed ‘i v
(8 months left - September 17 2020 )

Rapport kvartal 4 & ‘i v

(a year left - December 17 2020 )

8.7 | fliken ”Files” finns det mojlighet att samla relevanta dokument som tillhor projektet.

Projects My tasks Calendar

Kund 1

ED Overview Activities i Discussions Task Lists [ Milestones I Files Gantt Chart

© CREATE A FOLDER | © UPLOAD A FILE § © CREATEADOC @ © LINK T
a

Avtal 1 Kund 1 -1

PDF

Manad-1



8.8 Under fliken "Gantt Chart” kan man se hela dversikten eller vilja enbart det projektet
som man vill kontrollera.

5 Overview Activities £ Discussions Task Lists T Milestones = Files Gantt Chart B Invoice Settings

I Froject I Task List [ Task

Title Start time Group Action - - B B =
fed 26, Thu 27, Fri 28, Sat 29, Sun 30, Mon 31, Tue 1, Wed 2, Thu 3, Fri 4, Sat 5
= &9 Kund 1 20191227 Project + =
= &3 Inbox 20191227 List +

M Funktic 2020-01-14  Task
™ Nyrap 2020-01-14 Task
[ Fixafa 2020-01-14  Task
7] Assign 2019-12-27 Task
7} Utveck 2019-12-27 Task

[ Add av 2019-12-27 Task Add avial

D Uppste 2019-12-27 Task Uppstart av uppfljning:

8.9 Gemensamt for alla undermeny knappar ar att nya uppgifter kan antingen skapas eller
kommenteras pa varje underdel och informationen blir synlig per automatik pa varje del.

8.9 Gemensamt for alla flikar som vi gatt igenom ar att nya uppgifter kan skapas eller
kommenteras pa varje flik och informationen blir da direkt synlig och tillganglig for alla
inblandade.



9. Huvudmeny knappen ”My tasks”
Har har man mojlighet att se alla sina aktiviteter och planera kommande uppgifter.

Projects My tasks Calendar

Add New
My Tasks
Ko Pav
kostadin_paviov@gmail.com
Overview
At a glance
Il curent Tasks
Il Outstanding Tasks
Il completed Tasks
Activities

activity Completed Task [N Assigned Task




10. Huvudmeny knapen ”Calender”

Har kan man se hur uppgifterna ar férdelade per anvandare for respektive projekt.

Inklusive for samtliga anvandare.

Projects My tasks Calendar

Calendar

Kund 1 Kostadin Paviov FILTER
Filter by user

Kostadin Paviov =
W Incomplete Task [ll Complete Task [l

today | | < [ > _ fanuari 2020

Igbal Musaji
MAN TIS TOR FRE
Samra Subasic

Martin Perlstedt 2

Matilda Palsson

6 7 8 9
13 14 15 16
20 21 22 23

24

LOR

User view | month | week
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SON

day



